Normas para Uso do Auditério do “Edificio Sérgio Mascarenhas”

1. A utilizacdo do auditdrio pelas unidades alocadas no “Edificio Sérgio Mascarenhas”
e também pela FAI/UFSCar serd feita pelo interessado mediante agendamento

junto a Secretaria de Apoio do IEAE ou pelo e-mail ieae@ufscar.br ;

2. A utilizacdo do auditério por unidades externas serd feita mediante solicitacdo por

escrito, enviada ao IEAE pelo e-mail ieae@ufscar.br , com antecedéncia minima de

10 (dez) dias, em que conste a data e horario pretendidos, o nome e descricdo da
atividade, a necessidade de uso do saguao de entrada para coffee break ou outra
demanda e o publico estimado, que serd autorizada pela Diretoria, desde que a
mesma se enquadre no escopo do presente regramento de uso;

3. A Secretaria de Apoio do IEAE podera dar suporte para atendimento a alguma
demanda especial do usudrio externo, desde que a mesma esteja alinhada com
estas normas de uso;

4. O horario de utilizacdo do auditério por usudrios externos sera das 8 (oito) as 18
(dezoito) horas, de segunda a sexta-feira;

5. O usudrio externo, no horario de uso do auditdrio, contard com o apoio de um
servidor técnico-administrativo ou bolsista do IEAE;

6. Essas atividades de apoio envolvem a entrega das chaves para abertura das portas
de entrada do auditério e da sala de sonoplastia e orienta¢cdes para abertura de
persianas e janelas e acionamento dos sistemas de iluminacdo, sonorizacdo,
ventilacdo e projecao;

7. O IEAE ndo possui profissional de apoio técnico para casos de transmissao e
gravacdo de reunides ou eventos, bem como de participacao remota. Para tanto, o
usudrio externo poderd solicitar o apoio da Secretaria Geral de Educacdo a
Distancia (SEaD), unidade que tem se encarregado dessas transmissdes na UFSCar,
acionada via Central de Servicos) -

https://www.sead.ufscar.br/pt-br/acoes-e-servicos/servicos ou optar pela

contratacdo de servico de profissional de apoio técnico;
8. A capacidade maxima do auditério (110 pessoas) deverd sempre ser respeitada,

considerando as normas de seguranga vigentes;
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Ndo é permitida a alteracdo da disposicdo do mobilidrio existente no auditdrio,
nem a inclusao de itens externos;

Os controles remotos do aparelho de ar condicionado e do projetor multimidia
deverdo sempre permanecer no interior do pulpito;

E de responsabilidade do usudrio o fechamento de janelas, persianas e portas de
entrada, o desligamento do sistema de ar condicionado, das luminarias e dos
equipamentos elétricos e eletronicos, bem como a entrega das chaves da porta da
sala de sonoplastia e de entrada do auditério ao servidor ou bolsista do IEAE
escalado para apoio a atividade;

Ndo é permitido o consumo ou distribuicao de alimentos e bebidas na plateia;

E de responsabilidade do usudrio o fornecimento de servico de &agua aos
convidados, ocupantes da mesa de palco e do pulpito;

O sagudo de entrada podera ser utilizado para servicos de apoio e de café, que
ficardo sob a responsabilidade do solicitante, de acordo com tratativas feitas com a
Secretaria de Apoio do IEAE, desde que ndo crie obstaculos que impecam a
circulacdo das pessoas no edificio;

Em caso do empréstimo de itens de mobilidario para essa finalidade pelo IEAE,
especialmente mesa e cadeira, o usudrio serd responsavel pelo seu transporte até o
sagudo de entrada e pela sua devolugdo ao local original;

E proibido o consumo de bebidas alcodlicas;

No sagudo de entrada, é permitido o deslocamento ou a mudanga de lugar, no
proprio local, dos itens de mobilidrio (poltronas sem braco e puffs), para adequacdo
do espaco aos servicos de apoio e coffee break, visando a melhoria da circulacao;

E vedada a utilizacdo das portas de emergéncia para uso que nio seja aquele
previsto para as mesmas, como a entrada e saida de pessoas dos eventos ou de
equipamentos, etc.

E de responsabilidade do usudrio ter zelo, colaborar com a limpeza e organizacio
dos espagos, entregando-os nas mesmas condi¢cdes que recebeu;

Cada usuadrio externo deverd preencher e assinar “Termo de Responsabilidade de
Uso”, pelo qual manifesta sua responsabilidade pela conserva¢ao do ambiente e

por qualquer dano causado nos itens de mobilidrio e nos equipamentos.



UFSCar

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO

R.G. ,

lotado no(a) , declara que fard

utilizacdo do Auditério do “Edificio Sérgio Mascarenhas”, sede do Instituto de Estudo

Avancados e Estratégicos,em __ / /202, das as , para a realizacdo de

, € que tem ciéncia de suas normas de uso,

responsabilizando-se pela conservacdo do ambiente e por qualguer dano causado no
edificio, mobiliario e equipamentos, estando ciente de que qualquer descumprimento

das normas de uso implica em possiveis restricées de novas reservas.

Sao Carlos, [/

Assinatura



